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Yurti¢i gegici siireyle gorevlendirilen 6gretim
elemaninin gérevlendirme onay1

Personel Daire Bagkanligindan

gelir.

Tlgili gorevlendirme ile ilgili yonetim kurulu karart
ve ekleri personel biirosundan temin edilir.

Ogretim elemani gorevden dondiikten sonra
ddemeye esas olacak tiim belgeleri (katilim belgesi,
katilim {icreti 6dedigine

dair 6deme belgesi, konaklama

faturasi, yolluk bildirim formu vb.)

muhasebe biirosuna teslim eder.

Yiiksekokul Midiirii, Yiiksekokul

Teslim edilen belgeler incelenir ve 6denek durumuna
bakilir. Yeterli

biitge var ise MY araciligiyla

ddeme belgesi diizenlenir,

gerceklestirme gorevlisi ve

harcama yetkilisinin onaylanmasi

MYS iizerinden onaylanan 6deme belgelerinin
¢iktilar alinir, 1slak

imzal olarak Strateji Gelistirme

Dairesi Bagkanlig1 i¢ Kontrol

Birimine gonderilir.

PERSONEL DAI.BSK.

EBYS

Yolluk Bildirim Formu

Sekreteri, Bolim bagkanligi,
Ogretim
elamanlar1 mutemet

MYS
* Harcirah Kanunu
* Ogretim Elemanlarinin Bilimsel Amaglh
Goérevlendirmelerine iliskin Yénerge

Strateji Geligtirme
Dairesi Baskanlig

MYS

HAZIRLAYAN

Aliye TOPALOGLU

Yiiksekokul Sekreteri

ONAYLAYAN

Ogr.Gor.Kerim BENDER

Yiiksekokul Miidiirii




YOLLUK i$ AKISI ADIMLARI
2]

Gesici go irilenler gor gegici gorev yolluk

Gegici Gorev Yolluk Bildirimi ve ekli harcama belgeleri yiriirliikteki mevzuata

MYS sistemi iizerinden, yolluk alacak personel bilgileri giincellenir ve kontrol

edilir MYS sistemni izerinden ddeme emri belgesi olusturulur, Onay igin sistem

Gergeklestirme gorevlisi sistem iizerinden kontrol eder. Onaylar ve harcama

Harcama Yetkilisi sistem iizerinden kontrol eder onaylar ve muhasebe birimine

Harcama Yetkilisi sonra sistem iizerind

tahakkuk personell tarafindan 2’ser niisha yazdirir. Odeme Emri Belgesi ve

eklerini i drevlisi ve harcama yetkilisine i Tahakkuk

‘Tiim islemler sonucu evraklarin birer sureti standart

diizenine gore dos)




